T.C.
ANTALYA VALILIGI
iL KULTUR VE TURIiZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURES_!
(EN GEGC SURE)
- e 1-Dilekge, N
1 | Fiyat Tarifesi’ Onay! 2-Fiyat tarifesi (iki takim) 1gun
1-Dilekge,
2-Belge 6rneqi,
3-Taahhutname,
4-Vergi dairesi adi ve hesap numarasi,
5-Aktarim yapilacak bankanin sube adi ve hesap numarasi,
6-Abonesi oldugu bolge dagitim sirketi veya 6zel tedarik¢inin adi ve abone
numarasi,
7-Sosyal Guvenlik Kurumu ‘Borcu Yoktur' yazisi,
8-Vergi Dairesi ‘Borcu Yoktur’ yazisi,
2 Elektrik Enerjisi Desteqi 2 ay

Not: (06.09.2013 tarih ve 28757 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 2013/5265
sayili Bakanlar kurulu Karari ile "Cevreye Duyarli Konaklama Tesisi Belgeli
isletmelere Elektrik Enerjisi Destegi Hakkinda Karar" yurirlige konulmustur.
So6z konusu karar ile sadece Bakanligimizdan Cevreye Duyarli Konaklama
Tesisi Belgeli isletmelere elektrik enerjisi destegi 6denmesi hiikmii getirilmistir.
Bakanlar Kurulu Karar’'nin Resmi Gazete’de yayim tarihiolan 06.09.2013
tarinine kadar Bakanligimizdan belgeli butun yatirrm ve isletmelerin
faturalanmis enerji destegi 6demelerinin Bakanlhigimiz bitcesine konulan
O0denekten karsilanacaktir.




T.C.
ANTALYA VALILIGI
iL KULTUR VE TURIiZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURES_!
(EN GEC SURE)
1-Dilekce,
2-Belge 6rneqi,
3-Taahhutname,
Cevreye Duyarl Konaklama 4-Vergi dairesi adl ve hesap numarasi,
3 Tesisi Belgeli isletmelere Elektrik | 5-Aktarim yapilacak bankanin sube adi ve hesap numarasi, 2 ay
Enerjisi Destegi 6-Abonesi oldugu bdlge dagitim sirketi veya 6zel tedarikginin adi ve abone
numarasil,
7-Sosyal Guvenlik Kurumu ‘Borcu Yoktur’ yazisi,
8-Vergi Dairesi ‘Borcu Yoktur’ yazisi,
o 1o A a , 1-Dilekge. .
4 Musteri Sikayet' Defteri Onay! 2-Cizgisiz, ciltli ve sayfalari numaralandirilmis defter. Lgun
. , . 1-Dilekge. .
S Denetleme’ Defteri Onay! 2-Cizgisiz, ciltli ve sayfalari numaralandiriimis defter. Lgun
1-Basvuru dilekgesi,
2-Teminat,
3-Sigorta poligesi,
4-Kayit ve tescil belgesi,
5-Kira s6zlesmesi,
Deniz Turizmi Araglari Turizm ?:?gﬂ;ﬁoeg;gz"sl;k belgesi,
6 Isletmesi Belgesi (Turk Bayrakl ' 10 gn

Yatlar)

8-Buro hizmet anlagmasi,

9-Gumruik giris beyannamesi,

10-isletme midurd,

11-Vekaletname,

12-Oda Kayit Belgesi,

13-imza Sirkdileri veya imza beyannamesi,
14-Sahis firmalar ikametgah belgesi.




T.C.
ANTALYA VALILIGI
iL KULTUR VE TURIiZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG SURE)

A Grubu Turizm Seyahat
Acentesi Isletme Belgesi Tasdiki

1-Dilekge

2-Ticaret Sicil Gazetesi
3-imza Sirkileri
4-Yetki Belgesi
5-Kimlik Fotokopisi

5 dakika

Turizm Amagli Sportif Faaliyet
Izin Belgesi (Su Ustu)

1-Dilekge

2-Ticaret Sicil Gazetesi,

3-imza Sirkiileri,

4-Vekaletname,

5-Vergi Levhasi,

6-Personel Gorev Listesi (SGK igyeri kodu ve Personel T.C. Kimlik No yazili)
7-Personel SSK Girisleri,

8-3.Mali Mesuliyet ve isveren Mali Mesuliyet Sigortalari,

9-Personelin sahip oldugu ehliyetin onayh fotokopisi,

10-Sportif Faaliyette Kullanilacak Arag listesi,

11-Malzeme fatura ve test belgeleri,

12-Tekne ve Jet-Ski’lerin Denize Elveriglilik ve Baglama Kutugu Ruhsatnamesi
13-Musgteri so6zlegsmesi,

14-Tesis onunde yapilacak sportif faaliyet icin tesis isletmecisinden farkl
olmasi durumunda yapilan akdin onayli ornegi.

5 gln

Turizm Amagl Sportif Faaliyet
Izin Belgesi (Su Altr)

1-Dilekge,

2-Ticaret Sicil Gazetesi,

3-Imza Sirkdleri,

4-Vekaletname,

5-Vergi Levhasi,

6-Personel Gorev Listesi (SGK igyeri kodu ve Personel T.C. Kimlik No yazili)
7-Personel SSK Girigleri,

8-3.Mali Mesuliyet ve Isveren Mali Mesuliyet Sigortalari,

5 gln
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ANTALYA VALILIGI
iL KULTUR VE TURIiZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG SURE)

9-Personelin sahip oldugu ehliyetin onayli fotokopisi,

10-Sportif Faaliyette Kullanilacak Arag listesi,

11-Malzeme fatura ve test belgeleri,

12-Tekne ve Jet-Ski’lerin Denize Elveriglilik ve Baglama Kuttigu Ruhsatnamesi,
13-Dalis Yetki Belgesi,

14-Musteri sdzlesmesi,

15-Tesis donunde yapilacak sportif faaliyet icin tesis isletmecisinden farkl
olmasi durumunda yapilan akdin onayli érnegi.

10

Turizm Amagli Sportif Faaliyet
Izin Belgesi Yenileme
(Arag Gereg Degisikliginde)

1-Dilekge,

2-Jet-Ski liman envanter kayitlari,
3-Teknelerin Baglama Kutugu Ruhsatnamesi,
4-Teknelerin denize elveriglilik belgeleri,
5-Araclarin test belgeleri ve faturalari.
6-Tekne sigortalari

5gln

11

Deniz Turizmi Araglari Turizm
Isletmesi Belgesi
(Gunubirlik Tekne Igletmeciligi)

1-Dilekge,

2-Ticaret Sicil Gazetesi,

3-Imza Sirkuleri,

4-Vekaletname,

5-Vergi Levhasi,

6-Teminat, Tekne Sigortasi,

7-Yolcu ve Murettebat Mali Mesuliyet Sigortasi,
8-Denize Elveriglilik ve Baglama Katugu Ruhsatnamesi

5 gln

12

Turizm Amacli Sportif Faaliyet
Izin Belgesi

(Yamag Parasutu, Rafting, Kano,
Quad, Jeep Safari, Sorf, Kiyi
Dalisi, Canyoning)

1-Dilekge, _

2- Seyahat Acentasi Isletme Belgesi Fotokopisi
3-Ticaret Sicil Gazetesi,

4-lmza Sirkileri,

5-Vekaletname,

6-Vergi Levhasi,

5 gln




T.C.
ANTALYA VALILIGI
iL KULTUR VE TURIiZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG SURE)

7-Personel Gorev Listesi (SGK igyeri kodu ve Personel T.C. Kimlik No yazili)
8-Personel SSK Girigleri,

9-3.Mali Mesuliyet ve Isveren Mali Mesuliyet Sigortalari,

10-Personelin sahip oldugu ehliyetin ash veya onayh fotokopisi,

11-Sportif Faaliyette Kullanilacak Arag listesi,

12-Malzeme fatura ve test belgeleri,

13-Musteri sdzlesmesi,

14-Tesis onunde yapilacak sportif faaliyet icin tesis isletmecisinden farkl
olmasi durumunda yapilan akdin asli veya onayli rnegi.

13

Tasinmaz Kulttr Varliklarinin
Onarimina Yardim

A.Proje Yardimlari igin

1- Yardim talebi basvurusu

2-T.C Kimlik numarasi beyani

3-Kanuni tebligat adresi ve iletisim bilgisi

4-Mal sahibi adina yapilacak basvurularda noter onayli vekaletname ve /veya
veraset ilami

5-Tasinmaza iligkin tescil karari varsa tescil figi

6-Basvuru tarihi itibari ile son 3 ayda alinmis mulkiyet belgesi

7-Tasinmazin kadastral durumunu gdsteren belge

8-Projenin kapsamina, igin bitirilme suresine ve yapli alanina ve yaklasik
maliyetine iliskin mimar veya ilgili miihendislerce hazirlanan rapor(Yaklasik
maliyet basvurunun yapildigi yilin birim fiyatlari ile hazirlanmahdir. Raporda
kapali alan agik alan (avlu, agik teras topografik dlcim gerektiren agik alanlar,
vb.) ve Uzeri kapal teraslar ayri ayri belirtiimelidir. Ayrica yaklasik maliyette
rolove, restitlsyon, ,restorasyon proje bedelleri ayri ayri icmal seklinde
belirtiimelidir.)

9-Dijital ortamda ve basili olarak yapinin i¢ini disini ve gevresini gosteren net
cekilmis fotograf albumu

S5ay




T.C.
ANTALYA VALILIGI
iL KULTUR VE TURIiZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG SURE)

B.Proje Uygulama Yardimlari igin

1- Yardim talebi bagvurusu

2-T.C Kimlik numarasi beyani

3-Kanuni tebligat adresi ve iletisim bilgisi

4-Mal sahibi adina yapilacak basvurularda noter onayli vekaletname ve /veya
veraset ilami

5-Tasinmaza iliskin tescil karari varsa tescil fisi

6-Projelerin uygun olduguna iligkin Koruma Bolge Kurulu karari ve onayli
projeleri

7-Basvuru tarihi itibari ile son 3 ayda alinmis mulkiyet belgesi

8-Tasinmazin kadastral durumunu gosteren belge

9-Uygulamanin kapsamina isin bitirilmesi uygulama asamalarina ve yaklasik
maliyete iliskin mimar ve ilgili mihendislerce hazirlanan rapor ( Uygulamaya
Yaklasik maliyeti bagvurunun yapildigi yilin birim fiyatlari ile hazirlanmalidir)
10- Dijital ortamda ve basili olarak yapinin igini digini ve ¢evresini gosteren net
cekilmis fotograf albuimu

. Tagsinmaz hisseli ise hissedarlarin birinin muracaati yeterlidir.
Yardim talepleri Bakanhgimizda olusturulan komisyon tarafindan
degerlendiriimektedir.

14

Miize ve Oren Yerlerinin Sireli
Kullanimi (Tahsis)

1-Dilekge

5 gln




T.C.
ANTALYA VALILIGI
iL KULTUR VE TURIiZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG SURE)

15

Define Arama Ruhsati

1-Dilekge,

2-Tapu,

3- 1/500 olgekli tasfiye munhanili haritasi veya krokisi,

4-Krokisi ¢ikarilamayacak ev ve bunun gibi yerler igin ise ada, parsel ve ¢ap
numarasini belirten vaziyet plani,

5-Define yeri fotograflari,

6-Define aranacak yer i¢in muvafakat name.

2 ay

16

Koleksiyonerlik Belgesi Talebi

1-Dilekge;

2-Nufus hlviyet cizdani 6rnedi,

3-lkametgah belgesi

4-Eski eser kagakgihgi, kacak kazi veya gizli define arayiciligi gibi suglardan
hikimlu olmadigina dair Cumhuriyet Savciligindan alinacak belge,

5-Ug adet vesikalik fotograf,

6-Koleksiyonun bulundurulacagi yerin adresi

7-Varsa ellerinde bulunan eserlerin adini ve cinsini belirtir liste,

7-Tuzel kigilerden ise, 5 ve 6. maddelerde belirtilen belgeler ile yetkili
kurullarindan alinan karar veya onay .

1lay

17

Ozel Miize Kurma Talebi

1-Dilekge,

2-Muze olarak kullanilacak binanin 1/100 6lgekli plani,

3-Binanin adresi ile tapu kaydi veya intifa, irtifak hakki veya kira sdzlesmesi
gibi haklarla en az on yil kullanma iznini gésteren belge 6rnegi

4-Mevcut kultlr ve tabiat varliklarinin sira numarasi, adi, cinsi ve olgulerini
belirtir bir listesi,

5-Tuzel kisilerin yetkili organlarindan alinmig karar veya onay.

Muze olarak kullanilacak binanin yonetmelikte belirtilen sartlari tagimasi
gerekmektedir.

2 ay




T.C.
ANTALYA VALILIGI
iL KULTUR VE TURIiZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S’LR(’)A VATAI‘-Ir‘:ZDI\II.I\Eﬁl? LAglIJLAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMS%I\QE':I?IMA
(EN GEG SURE)
18 Miize Karti Talebi 1-Nufus cuzdani / Pasaport / Surtcu Ehliyeti, 5 Dakika
1- Dilekge
2- Tasinmazin ¢aph tasarruf vesikasi veya 6lgekli krokisi ile birlikte tapu senedi
ornegi,
. 3 9x12 cm. boyutlarindan kiuglk olmamak Uzere taginmazi gosteren ve tanitici Tasinmazin
_Sl_gé?\rl]?;llaazrlg}?rz]a HK:;?r?e nitelikte ve net gekilmis fotograflari, takasinin
19 | Tasinmazlari ile Degistiriimesi 4-Tasinmazin konumunu gosteren temin edilebilecek olgekli haritasi, uygunlugu halinde
Hakkinda Yonetmelik (Takas) 5-Uzerinde payli veya elbirligi mulkiyeti olan tasinmazlarin tapu senedinden 6 ayda bir
istegi veya capl tasarruf vesikasindan paydaslik veya pay orani ya da ortaklik| Bakanhdimizca
durumu anlasiimiyorsa mirasgilik belgesi, Maliye
6- Malikin ve varsa vekilinin yazisma adresleri. Bakanhgina iletilir.
- Yaniltici belgelerle bagvuranlarin veya trampa oOnerisinden vazgecgenlerin
trampa isteme hakki kalmaz.
NOT:Muracaatlar Midurlugimuze yada dogrudan Bakanligimiza da yapilabilir.
1-(www.telifhaklari.gov.tr) sitesi “sertifika vatandas basvurusu” bolumianden
alinan “Talep Numaras!”,
Kitap, CD, DVD, VCD Saticilari 2-Banka Dekontu (T.C. Merkez B. Ankara Sb. 350121007.8)
20 |Matbaalar, Yayinevleri Ve 3-Faaliyet Belgesi, 20 dakika

Sinemalara Sertifika Verilmesi

4-Vekalet Yazisi (Isyeri sahibi degilse),
5-imza sirkileri (Ttzel Kisi),

6-Vergi Levhasi,

7- TC. Kimlik No.




T.C.
ANTALYA VALILIGI
iL KULTUR VE TURIiZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURES_!
(EN GEC SURE)
. C 1-Dilekge,
21 |Film Cekim Izni 2-Senaryo. 2 saat
1-Dilekge,
. . . 2-Eser ornekleri,
22 |Sanatg¢l Vergi Muafiyeti Islemi 3-Isyeri Faaliyet Belgesi (var ise), 1lay
4-Katildigi Sergi, Konser vb. etkinlikler.
23 |Korsan Yayin ihbari islemi 1-Dilekge. 15 giin
C. Savciligi, GUmrik ve
24 Emniyet'den Gelen Kitap, CD, 1-Resmi Yazi, 1a
DVD, VCD ve var Ise bunlarin 2-Kitap ve CD, DVD, VCD ler. y
Bandrol Tetkiki
) 1-Dilekge,
o5 Ozel Tiyatrolara Devlet Desteginin | 2-Afig/davetiye ornekleri, 1 qiin
Tetkiki Islemi 3-Gider belgeleri, 9
4-Oyun izlenme yazilari.
Yerel Yonetimler, Dernek ve Vakiflar: Etkinlik tarihinden en az 30 giin 6nce
etkinligin yapilacagi ilin [l MUdurligtine miracaat etmelidir
Yerel Yonetimlerin, 1-Talepte bulunan tesekkllin adini, adresini, yardim talebinin 6zetini iceren
26 Derneklerin Ve Vakiflarin bagvuru yazisi,
Kulturel Ve Sanatsal Etkinliklerine |2-Talepte bulunan Dernek ve Vakiflar igin ayrica: Kurulug s6zlesmesi, senedi 4 ay

Yapilan Yardimlar

veya tlizugunun onayl 6rnedi (Onay iglemi bagvuru sirasinda il Mudirltiklerin
de ve Il Dernekler Mudurlaga tarafindan gergeklestirilebilir)
2-Proje (ad, amag, tarih, yer, maliyet tablosu, program),




T.C.
ANTALYA VALILIGI
iL KULTUR VE TURIiZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURES_!
(EN GEC SURE)
3-Etkinlige katilacak kisi veya topluluklarin listesi (Sanatgi, bilim adami vs.),
4-Mulki Idare Amirliginden (Valilik-Kaymakamlik) alinan izin belgesi,
5-Etkinlik tarihinin degismesi halinde, Il Mudurliagune yazili olarak 6nceden bilgi
verilmek zorundadir. Yeni etkinlik tarihinden énce mulki idare amirliginden
alinan yeni tarihli izin belgesi ve etkinlik programi || Mudurlugu kanaliyla
Bakanliga gonderilecektir.
Tesekkul; Harcama belgelerinin (hizmetin yapildigi tarihten itibaren azami 7 gun
icinde dlzenlenen fatura), sonug raporlarinin, etkinlikle ilgili bilgi, belge ve her
turll dokimanin birer 6rnegini, etkinligin bitimini mateakip en ge¢ 1 ay iginde |l
Madurlugune vermek zorundadir.
1-Dilekge,
, . 2-Eser ornekleri,
27 Devle_t _Guzel Sanatlar Galerisinin 3-Katildigi sergi vb. etkinlikler, 2 ay
Tahsisi B .
4-Ozgecmisi,
5-Igyeri faaliyet belgesi (var ise).
1-Dilekge,
o8 Tasinmazlarin 2863 S_aylll Yasa 2-Tapu érnegi, 2 ay
Acisindan Incelenmesi :
3- Harita.
Kisilerce Mizeye Getirilen Taginir
29 Kaltar Varliklarinin Incelenmesi Nufus cuzdani fotokopisi. 1ay
Ve Muzeye Alinmasi
Egitim Faaliyetleri -~ . , .
30 (Seminer, Miize Aktiviteleri) llgili okul ve gruplarin dilekgesi. 1 gln
Tanitim Faaliyetleri -~ . . .
31 (Seminer ve Rehberli Gezi) [lgili Okul ve Gruplarin Dilekgesi. 1 gln




T.C.
ANTALYA VALILIGI
iL KULTUR VE TURIiZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURES_!
(EN GEC SURE)
32 Yurtdisina Cikarilacak Egyalarin N e e e o .
Ekspertiz Islemleri Yurtdigina gikarilacak esyanin Mize Mudurligune getirilmesi. 2 saat
1-Dilekge,
o 2-Tapu ornegi,
33 glc.)rl]Ddear.eigzzﬁlxlralfolopk Sit Alanlari, 3. Harita, 1ay
J 4- Imar durumu, kadastro haritasi ve ¢api,
5- Nufus cuzdani fotokopisi.
34 |Kutuphane Uyeligi 1-TC. Nufus Clizdani / Ehliyet 10 dakika
35 | Oding Verme Hizmeti 1-Kitiphane Uye Karti 5 dakika
36 |internet Hizmeti 1-Kutiphane Uye Karti 5 dakika
37 | Gor-isit Solunu Hizmeti 1-Kitiphane Uye Karti 5 dakika
38 | Gecici Koleksiyon Hizmeti 1-Talep yazisi 10 gun
39 |Tanitici Yayin Talebi 1-Dilekge Hemen
1-Dilekge
2-Bakanlik Staj Formu
40 |Staj Basvurulari 3-Okulun Staj Yazis- 5 gilin

4-Okulun imzali Resimli Staj Formu
5-Nufus Clzdan Ornegi
6-Ogrenci Belgesi




T.C.
ANTALYA VALILIGI
iL KULTUR VE TURIiZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

:0242 247 76 60
:0242 248 78 70

:antalya@kulturturizm.qgov.tr

:Antalya il Kltir ve Turizm MudurlGgi
:ilknur SELCUK KOKER

:il MGdar Yardimeisi

:Anafartalar Caddesi No: 31

isim :ibrahim ACAR

Unvan 01 MOdari

Adres :Anafartalar Caddesi No: 31
Telefon :0242 247 76 60

Faks :0242 248 78 70

E-Posta :antalya@kulturturizm.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri :Antalya il Kiiltir ve Turizm MdurlGgi
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